
บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

ที่    …………………………………………………………………………   วันท่ี  .................................................................................................. 

เร่ือง    ขออนุญาตแปลงหมวดค่าใช้จ่าย 
……………………………………………………………………………........................……………………........................................................……… 

เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ ์

 ตามทีฝ่่าย/โปรแกรม...........................................................................คณะ/สำนัก/สถาบัน........................................................ 
ได้รับจัดสรรงบประมาณ...............................................................................รหัสโครงการ.......................................................................... 
โครงการ........................................................................................................กิจกรรม................................................................................. 
จำนวน................................................................บาท นั้น 
 เนื่องจากมีความจำเป็นต้องขออนุญาตแปลงหมวดค่าใช้จ่ายเพื่อ................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................มีรายละเอียดดังนี้  

 

(   )  เพ่ือเพ่ิมประสทิธิภาพในการปฏบิตังิาน/การจัดการเรยีนการสอนของ................................................................................................ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
(   )  ทดแทนของเดิม และมีความจำเป็นเร่งด่วน ทั้งนี้ได้แนบรายงานผลการตรวจสภาพ มาพร้อมนี้......................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
(   )  ครุภัณฑ์ประกอบอาคาร...................................................................................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 ทั้งนี้ ได้มีการพิจารณาแล้วว่าในการขออนุญาตแปลงหมวดงบประมาณดังกลา่ว ไมส่่งผลกระทบกับการดำเนินงานตามแผนงานเดิม 
ที่กำหนดไว้  
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 
      (ลงช่ือ)....................................................................................... 
       (............................................................................) 
      ตำแหน่ง..................................................................................... 
 

ความเห็นของคณบดี/ ผอ.สำนัก,สถาบัน 
เห็นควร  (   )  อนุญาต   (   ) ไม่อนุญาต 
      (ลงช่ือ)....................................................................................... 
       (............................................................................) 
             …………../………………./…………. 
 

ต่อหน้า 2 
 
 
 

หมวดเงินเดิม จำนวนเงิน ขอแปลงหมวดเงินเป็น จำนวนเงิน 
 

............................................... 
 

.................................................... 
 

................................................ 
 

................................................... 
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เห็นควร  (   ) อนุญาต   (   ) ไม่อนุญาต 
  (   ) แจ้งงานพัสดุ,งานคลัง และเจา้ของงบประมาณทราบ 
  (   ) ให้กองนโยบายและแผน รายงาน สปส. ทราบ 

      (ลงช่ือ)....................................................................................... 
          ผู้อำนวยการกองนโยบายและแผน 
             …………../………………./…………. 
 

เห็นควร  (   )  อนุญาต   (   ) ไม่อนุญาต 

      (ลงช่ือ)....................................................................................... 
       รองอธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภฏัเพขรบูรณ ์
             …………../………………./…………. 
 

  (   )  อนุญาต   (   ) ไม่อนุญาต 

      (ลงช่ือ)....................................................................................... 
       อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ ์
             …………../………………./…………. 
 
 

ทราบ  
1. ...................................................................กองนโยบายและแผน 
 

ว/ด/ป.................../............................................/.................... 

2. ...................................................................งานพัสดุ 
 

ว/ด/ป.................../............................................/.................... 

3. ..................................................................งานคลัง 
 

ว/ด/ป.................../............................................/.................... 

4. ..................................................................เจ้าของงบประมาณ 
 

ว/ด/ป.................../............................................/.................... 
 

 


