
 

ใบสั่งซื้อ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ ์
 

ใบสั่งซื้อเลขที่ …………………………….…………                                 วันที่…….….……เดือน…….….……..…..พ.ศ………….. 
เรียน .......................................................... 
    

       ตามท่ีท่านได้เสนอราคาที่จะจัดส่งวัสดุ  /  ครุภัณฑ์     ( จ านวนกี่รายการ   หรือชื่อวัสดุ / ครุภัณฑ์ ) 
ตามใบเสนอราคา  (เลขที่)...................................................  ลงวันที่  ......................................................................นั้น 
จึงขอให้ด าเนินการให้เสร็จเรียบร้อย พร้อมทั้งส่งมอบให้มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์  ตามรายการข้างล่างนี้               
ภายในก าหนด.…..……...วัน นับถัดจากวันที่ตกลงซื้อนี้ ซึ่งจะครบก าหนดภายในวันที่.................................................. 

 
ล ำดบั 

 
รำยกำร 

 
จ ำนวน 

 
หน่วย 

รำคำ  
หมำย
เหตุ 

ต่อหน่วย รวมเงิน 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

รวมทั้งส้ิน        
 

จ านวน……..……รายการ  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น………………….บาท……..…สตางค์ ( ................................................................... )  
 

/เงื่อนไข... 
 

   (ลงชื่อ)………………………..………………..ผู้สั่งซื้อ   (ลงชื่อ)……………………………….…………..ผู้ขาย 
   (...................................................................... )                             (..…………………………..………………)  
อธิการบดี/คณบดี/หน.หน่วยงานที่ได้รับมอบหมาย       ผู้จัดการ หรือเจ้าของ หรือผู้รับมอบอ านาจ  

 (ดำ้นหลงัใบสั่งซ้ือ) 

หมายเหตุ  ในกรณีซ้ือตั้งแต่ 10,000 บำท 



 
เงื่อนไขใบสั่งซื้อ 

๑. ถ้าปรากฏว่าสิ่งของที่ผู้ขายส่งมอบไม่ตรงตามรายการข้างต้น ผู้ซื้อทรงไว้ซึ่งสิทธิ์ที่จะไม่รับขอ งนั้น           
ในกรณี เช่นว่านี้  ผู้ขายต้องรีบน าสิ่ งของนั้นกลับคืนโดยเร็วที่สุดเท่าที่จะท าได้  หรือต้องท าการแก้ไขให้ถูกต้อง                   
ตามใบสั่งซื้อนี้ โดยผู้ซื้อไม่ต้องใช้ค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายให้แต่ประการใด และระยะเวลาที่เสียไปเพราะเหตุดังกล่าว                
ผู้ขายจะน ามาเป็นเหตุขอต่ออายุสัญญาไม่ได้ 

๒. ผู้ขายยอมรับประกันความช ารุดบกพร่อง หรือขัดข้องของสิ่งของตามใบสั่งซื้อนี้ เป็นเวลา...............(วัน/ปี)         
นับแต่วันที่ผู้ซื้อได้รับมอบสิ่งของจากผู้ขายและภายในก าหนดเวลาดังกล่าว หากสิ่งของตามใบสั่ งซื้อนี้ เกิดช ารุดบกพร่อง               
หรือขัดข้องอันเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติ ผู้ขายจะต้องจัดการซ่อมแซม หรือแก้ไขให้อยู่ในสภาพ ที่ใช้การได้ดีดังเดิม
ภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากผู้ซื้อ โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใด ๆ ทั้งสิ้น 

๓. เมื่อครบก าหนดส่งมอบสิ่งของตามใบสั่งซื้อนี้แล้ว ถ้าผู้ขายไม่ส่งมอบสิ่งของที่ตกลงขายให้แก่ผู้ซื้อ                    
หรือส่งมอบของทั้งหมดไม่ถูกต้อง หรือส่งมอบสิ่งของไม่ครบตามจ านวน ผู้ซื้อมีสิทธิ์บอกเลิกใบสั่งซื้อนี้ได้ และหากไม่มี
เหตุผลอันสมควร ผู้ซื้อจะถือว่าผู้ขายเป็นผู้ละทิ้งงานขายของทางราชการด้วย 

 ในกรณีที่ผู้ซื้อใช้สิทธิ์บอกเลิกใบสั่งซื้อ และถ้าผู้ซื้อจัดซื้อสิ่งของดังกล่าวจากบุคคลอ่ืนเต็มจ านวน                  
หรือเฉพาะจ านวนที่ขาดส่งแล้วแต่กรณี ภายในก าหนด ๒ เดือน นับแต่วันที่บอกเลิกใบสั่งซื้อ โดยนับวันที่บอกเลิกใบสั่งซื้อ
เป็นวันเริ่มต้น ผู้ขายต้องยอมรับผิดชดใช้ราคาท่ีเพ่ิมข้ึนจากราคาที่ก าหนดไว้ในใบสั่งซื้อนี้ด้วย 

๔.  ในกรณีที่ผู้ซื้อไม่ใช้สิทธิ์บอกเลิกใบสั่งซื้อตามข้อ ๓ ผู้ขายยอมให้ผู้ซื้อปรับเป็นรายวัน ในอัตราร้อยละศูนย์
จุดสองศูนย์ (๐.๒๐) ของราคาสิ่งของที่ผู้ซื้อยังไม่ได้รับมอบหรือผู้ขายยังส่งมอบไม่ถูกต้อง นับถัดจากวันครบก าหนด              
ตามใบสั่งซื้อ จนถึงวันที่ผู้ขายได้น าสิ่งของนั้นมาส่งให้ผู้ซื้อจนถูกต้อง และครบถ้วนแล้ว 

๕. ถ้าผู้ขายไม่ปฏิบัติตามข้อตกลงในใบสั่งซื้อนี้ ข้อหนึ่งข้อใดด้วยเหตุผลใดๆ ก็ตาม จนเป็นเหตุให้เกิดความ
เสียหายแก่ผู้ซื้อแล้ว ผู้ขายยอมรับผิด และยินยอมชดใช้ค่าเสียหายอันเกิดจากการที่ผู้ขายไม่ปฏิบัติตามใบสั่งซื้อนี้ให้แก่ผู้ซื้อ
โดยสิ้นเชิง ภายในก าหนด ๓๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากผู้ซื้อ 

ผู้ขายได้ทราบและยินยอมปฏิบัติตามข้อตกลงข้างต้นทุกประการ และได้รับใบสั่งซื้ อไปในวันที่ออกใบสั่งซื้อนี้
เรียบร้อยแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นส าคัญ 
 

 
(ลงชื่อ)……………………..……………………..ผู้สั่งซื้อ   (ลงชื่อ)………………………….………………..ผู้ขาย 
   (...................................................................)                             (..………………………..…………………) 
อธิการบดี/คณบดี/หน.หน่วยงานที่ได้รับมอบหมาย       ผู้จัดการ หรือเจ้าของ หรือผู้รับมอบอ านาจ 
 
 

(ลงชื่อ)..…………………..…………………………..ผู้รับใบสั่งซื้อ 
            (……………………….……………………….) 
         วันที่…………เดือน….……….……….พ.ศ…………. 
 
 
 


