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  บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  กองอาคารสถานที่ สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์ 

ที ่........................................................ วันที่ ………. เดือน .................................... พ.ศ. 25.......... 

เรื่อง  ขออนุญาตสลับช่วงเวลาการปฏิบัติหน้าที่เวรยามรักษาความปลอดภัย 

เรียน  ผู้อำนวยการกองอาคารสถานที่ 

  ด้วย ข้าพเจ้า นาย .................................................................. ตำแหน่ง พนักงานรักษาความปลอดภัย 

สังกัด งานยานพาหนะและรักษาความปลอดภัย กองอาคารสถานที่ มีความประสงค์จะขอสลับช่วงเวลาการปฏิบัติ

หน้าที่เวรยาม กับ นาย .................................................................. ตำแหน่ง พนักงานรักษาความปลอดภัย ในวันที่ 

.......... เดือน ........................................ พ.ศ. 25.......... 

1. รายละเอียดเวรของผู้ขออนุญาต 
กะทีป่ฏิบัติงาน 

☐ กะที่ 1 ช่วงเวลา 00.00 – 08.00 น. 

☐ กะที่ 2 ช่วงเวลา 08.00 – 16.00 น. 

☐ กะที่ 3 ช่วงเวลา 16.00 – 24.00 น. 
 
 
 

จุดที่ปฏิบัติหน้าที่ 

☐ ประตู 1 

☐ ประตู 2 

☐ สำนักงานอธิการบดี 

☐ หอพักบุคลากร 

☐ จุดบริการ

2. รายละเอียดเวรของผู้อยู่เวรยามแทน 
กะทีป่ฏิบัติงาน 

☐ กะที่ 1 ช่วงเวลา 00.00 – 08.00 น. 

☐ กะที่ 2 ช่วงเวลา 08.00 – 16.00 น. 

☐ กะที่ 3 ช่วงเวลา 16.00 – 24.00 น. 
 
 
 

จุดที่ปฏิบัติหน้าที่ 

☐ ประตู 1 

☐ ประตู 2 

☐ สำนักงานอธิการบดี 

☐ หอพักบุคลากร 

☐ จุดบริการ
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 ทั้งนี้ ข้าพเจ้าทั้งสองฝ่ายได้ตกลงสลับช่วงเวลาการปฏิบัติหน้าที่เวรยามตามรายละเอียดข้างต้น 

และจะมาปฏิบัติหน้าที่ตามช่วงเวลาที่ตกลงกันไว้ พร้อมลงเวลาปฏิบัติงานด้วยระบบสแกนใบหน้าหรือลายนิ้วมือ 

ตามระเบียบของมหาวิทยาลัยทุกประการ 

 
ลงชื่อ ........................................................ ผู้ขออนุญาต 

 (......................................................) 

 
ลงชื่อ ........................................................ ผู้อยู่เวรยามแทน 

 (......................................................) 

 
ลงชื่อ ........................................................ หัวหน้างาน 

 (......................................................) 

หัวหน้างานยานพาหนะและรักษาความปลอดภัย 

 
ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 

☐ อนุญาต 

☐ ไม่อนุญาต เนื่องจาก .............................................................................................................  

 
ลงชื่อ ........................................................ 

       (......................................................) 

          ผู้อำนวยการกองอาคารสถานที่ 

 


